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【학생용】영문성명 표기법 정비 매뉴얼

 □ 목적

   ❍ 학위기 및 각종 증명서 상 학생 영문성명 표기 방법이 최소한의 원칙 없이 

각기 다름으로써 오는 혼선을 해소하기 위하여, 국어의 로마자 표기법에 의거 

학생 영문성명 표기법을 통일하여 학위기 등 각종 증명서 발급에 적용

 □ 학생「영문성명 표기법」

   ❍ 공통사항

     - 여권상 영문성명과 동일 알파벳으로 표기     

      ⁃ 여권이 없는 경우: 자국의 여권상 영문성명 표기 방법에 준하여 표기

      ⁃ 소지 여권이 여권상 영문성명 표기방법을 준수하지 않은 경우: 

       여권 실제 영문성명과 동일 알파벳으로 표기 

      ⁃ 여러 국적 여권을 소지할 경우: 한국 여권상 영문성명과 동일하게 표기

     - 영어 알파벳 외 다른 언어 철자 사용 불가

     - 특수문자는 하이픈(-)만 사용 가능  (※ ‘쉼표’ 등 사용 불가)

     - 성: 모두 대문자, 이름: 띄어쓰기 단위 첫 알파벳만 대문자 

   ❍ 한국인:‘성 이름’순서

        예) HONG Gildong 또는 HONG Gil Dong

   ❍ 외국인:‘이름 중간이름 성’순서
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 □ 정비 방법

  ❍ 대상: 전체 정규 학위과정 재학생 및 휴학생, 수료생 (졸업생 제외)

  ❍ 방법: [MySNU-나의정보-종합정보-개인정보수정-영문성명]에서 「영문성명 표기법」에 맞추어 직접 수정

  ❍ 기한: 2020. 11. 10.(화)까지  (※ 2021.1.1.부터는 신청⇨승인 체계로 변경: MySNU-학적변동-학적부기재사항정정)

끝.




